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Описание модуля 

Данный модуль предназначен для получения сообщений СЭДО1. 

 

 

 
1 СЭДО – социальный электронный документооборот 
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Описание прав пользователей и ролей 
персонала 

Для доступа к модулю необходимо право пользователя «Журнал 

входящих сообщений СЭДО».  

Роли персонала при работе с модулем не используются. 
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Начало работы с модулем 

Выберите модуль «Журнал входящих сообщений СЭДО». 

 
Будет открыто окно модуля. 
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Работа с журналом 

Загрузка журнала 

Для загрузки журнала входящих сообщений СЭДО установите дату 

начала и окончания периода и нажмите на кнопку «Обновить журнал». 

 
В табличной части журнала будут отображены данные за выбранный 

период. 

 

Подробная информация 

Для отображения подробной информации сообщения выберите 

нужную запись из списка одним кликом. Данные будут отображены в 

правой части журнала. 
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При активации маркера «В формате xml» уведомление будет 

отображено в формате xml. 

 

Запрос новых данных в ФСС 

Для принятия новых сообщений за выбранную дату заполните поле 

«День для запроса в ФСС» вручную или с помощью календаря и нажмите 

на кнопку «Запросить у ФСС новые данные». 

Обратите внимание, что данные можно запрашивать не чаще 1 раза 

в 10 минут. 
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После этого откроется окно выбора криптопровайдера. Выберите 

нужное значение и нажмите «ОК». 

 
Будет открыто окно выбора сертификата подписи. Требуется выбрать 

нужный сертификат и нажать кнопку «ОК». 
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Откроется окно ввода пароля. Введите пароль и нажмите кнопку 

«ОК» для завершения. 

 
После этого новые сообщения за выбранную дату будут приняты и 

отобразятся в таблице журнала. 

Принятие новых сообщений 

Для принятия новых сообщений СЭДО необходимо нажать на 

соответствующую кнопку. 

Обратите внимание, что данная кнопка отображается в случае, если 

присутствуют непринятые сообщения. 
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Будет открыто окно «Непринятые сообщения СЭДО». Выберите 

необходимые сообщение и нажмите «Ок». 

 
После этого откроется окно выбора криптопровайдера. Выберите 

нужное значение и нажмите «ОК». 
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Будет открыто окно выбора сертификата подписи. Требуется выбрать 

нужный сертификат и нажать кнопку «ОК». 

 
Откроется окно ввода пароля. Введите пароль и нажмите кнопку 

«ОК» для завершения. 

 
После этого выбранные сообщения будут приняты и отобразятся в 

таблице журнала. 
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Экспорт 

Журнал возможно экспортировать в формат CSV. Для этого 

необходимо сформировать журнал и в меню «Показать действия» нажать 

на кнопку «Экспортировать в Excel». 

 
Откроется окно сохранения, в котором будет предложено присвоить 

имя файлу и место, куда его сохранить. Далее нажать кнопку 

«Сохранить». 

 


