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Описание модуля 

Модуль «Справки» предназначен для создания справок и отправки их 

в РЭМД. 
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Описание прав пользователей и ролей 
персонала 

Для доступа к модулю необходимо добавить право пользователя 

«Журнал ведения справок». 

Для выбора врача в качестве автора созданной справки необходима 

роль пользователя «Выдача справок». 
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Начало работы с модулем 

Выберите модуль «Справки». 

 
Будет открыто окно модуля. 
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Загрузка журнала 

Чтобы загрузить журнал справок, установите период, за который 

необходимо загрузить журнал, и нажмите на кнопку «Обновить». 

 
Справки, созданные за указанный период, будут отображены в 

табличной части журнала. 
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Создание справки «Медицинское заключение 
по результатам предварительного 
(периодического) медицинского осмотра 
(обследования) формирование СЭМД 103 

Для создания новой справки нажмите на кнопку «Добавить». 

 
Будет открыто новое окно «Добавить справку». Выберите тип 

справки «Медицинское заключение по результатам предварительного 

(периодического) медицинского осмотра (обследования)».  

 
Вы можете добавить справку в избранное, нажав на звездочку слева 

от названия справки. 
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Для того, чтобы вывести справки, добавленные в избранное, нажмите 

на звездочку в верхней части окна. 

 
После выбора справки из списка будет открыто окно создания новой 

справки. 
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Поиск пациента 

Для заполнения справки необходимо выполнить поиск физического 

лица, которому будет выдана справка. 

Строка поиска. 

Для вызова справки при поиске физического лица нажмите на кнопку 

«Справка». 

 
Строка поиска является универсальной, в нее можно ввести: 

- номер полиса; 

- номер телефона; 

- СНИЛС 

- серия и номер паспорта (между серией и номером должен быть 

пробел) 

- ФИО (полное, либо частями). 
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После ввода данных необходимо нажать на кнопку «Поиск». 

 
Если в системе имеется более 25 записей, удовлетворяющих условиям 

поиска, будет открыто окно расширенного поиска физического лица. 

Расширенный поиск 

В случае, если по введенным данным идентифицировать пациента 

однозначно невозможно, откроется окно расширенного поиска. 

 
Выбрать дополнительные параметры поиска возможно в левой части 

экрана. 

Подробную инструкцию о добавлении информации о физическом 

лице смотрите в модуле «Физические лица».  
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Заполнение справки 

После успешного поиска физического лица, заполните поле 

«Наименование места работы» и «Наименование структурного 

подразделения» (при наличии). Для заполнения поля «Профессия 

(должность)» нажмите на кнопку «Выбрать значение из списка». 

 
Будет открыто новое окно «Профессия (должность)». Выберите 

нужную профессию (должность) из списка либо воспользуйтесь строкой 

поиска.  

Нажмите «Ок» после выбора нужной профессии (должности). 
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Для заполнения поля «Сведения о вредных производственных 

факторах» нажмите на кнопку «Выбрать значение из списка». 

 
Будет открыто новое окно «Сведения о вредных производственных 

факторах». Поставьте отметки напротив нужных значений и нажмите 

«Ок» для сохранения внесенных данных. 
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Поля «Сведения о перенесенных инфекционных заболеваниях (код по 

МКБ, дата заболевания)» и «Сведения о профилактических прививках» 

заполняются вручную.  

 
Поля «Группа здоровья», «Заключение» и «Врач» заполняются из 

выпадающего списка. 

 
После заполнения справки нажмите на «Сохранить» для 

сохранения созданной справки. 

Созданная справка будет отображена в табличной части журнала 

«Справки». 
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Создание справки «Медицинское заключение 
по результатам медицинского осмотра 
работника для предоставления в подсистему 
ЭЛМК» формирование СЭМД 230 

Для создания новой справки нажмите на кнопку «Добавить». 

 
Будет открыто новое окно «Добавить справку». Выберите тип 

справки «Медицинское заключение по результатам медицинского 

осмотра работника для предоставления в подсистему ЭЛМК» 
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Вы можете добавить справку в избранное, нажав на звездочку слева 

от названия справки. 

 
Для того, чтобы вывести справки, добавленные в избранное, нажмите 

на звездочку в верхней части окна. 
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 После выбора справки из списка будет открыто окно создания новой 

справки. 

 

Поиск пациента 

Поиск пациента аналогичен тому, что было описано выше. 

Полный функционал окна «Редактирование информации о 

физическом лице» описан в инструкции к модулю «Физические лица». 
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Заполнение справки 

После успешного поиска физического лица, заполните поле «Номер 

личной медицинской книжки» и «Медицинский осмотр» вручную или из 

выпадающего списка. Для заполнения поля «Вид работы» нажмите на 

кнопку «Выбрать значение из списка». 

 
Будет открыто новое окно «Вид работы» Выберите нужный вариант 

из списка.  

 
Нажмите «Ок» после выбора нужного вида работы. 
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При выборе варианта «Работы, где имеется контакт с пищевыми 

продуктами в процессе их производства, хранения, транспортировки и 

реализации» разблокируются дополнительные маркеры. Проставьте 

отметку в одном из двух маркеров одним кликом. 

 

Блок «Перенесенные заболевания» 

Если перенесенное заболевание отсутствует, то необходимо 

проставить соответствующий маркер.  

 

Добавление перенесенных заболеваний 

Для добавления записи о перенесенном заболевания необходимо 

нажать на «+». 
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Будет открыто окно «Добавить перенесенное заболевание». 

 
Поле «Дата заболевания» заполняется вручную или с помощью 

календаря. 

Для заполнения поля «Заболевание» нажмите на кнопку «Выбрать 

значение из списка». 

 
Будет отображено окно «Заболевание». Выберите необходимое 

значение через поиск и нажмите «Ок». 
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Для сохранения записи нажмите на кнопку «Добавить». 

 
После этого запись о перенесенном заболевании будет добавлена в 

табличную часть блока. 

 

Редактирования перенесенного заболевания 

Для редактирования записи о перенесенном заболеванием 

необходимо выбрать строку с заболеванием и нажать кнопку 

«Редактировать». 

 
Откроется окно «Изменить перенесенное заболевание», работа в нём 

аналогична работе в окне создания. 
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Удаление перенесенного заболевания 

Для удаления записи о перенесенном заболеванием необходимо 

выбрать строку с заболеванием и нажать кнопку «Удалить». 

 
После этого запись о перенесенном заболевании будет удалена. 

Блок «Профилактические прививки» 

Если профилактические прививки отсутствуют, то необходимо 

проставить соответствующий маркер.  

 

Добавление профилактических прививок 

Для добавления записи о профилактической прививке необходимо 

нажать на «+». 
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Будет открыто окно «Добавить профилактическую прививку». 

 
Поля «Дата вакцинации» и «Порядковый номер вакцинации 

(ревакцинации» заполняются вручную или с помощью календаря. При 

необходимости, проставьте маркер «Порядковый номер вакцинации, 

ревакцинации». 

Для заполнения поля «Заболевание, против которого сделана 

прививка» нажмите на кнопку «Выбрать значение из списка». 

 
Будет отображено окно «Заболевание, против которого сделана 

прививка». Выберите необходимое значение через поиск и нажмите «Ок». 
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Для сохранения записи нажмите на кнопку «Добавить». 
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После этого запись о профилактической прививке будет добавлена в 

табличную часть блока. 

 
Редактирование и удаление записи о профилактической прививке 

аналогична тому, что было описано выше для перенесенных заболеваний. 

Блок «Лабораторные исследования» 

Добавление лабораторных исследований 

Для добавления записи о лабораторном исследовании необходимо 

нажать на «+». 

 
Будет открыто окно «Добавить лабораторное исследование». 

 
Поля «Дата исследования» заполняется вручную или с помощью 

календаря. Поле «Заключение» заполняется из выпадающего списка. 

Для заполнения поля «Лабораторные исследования» нажмите на 

кнопку «Выбрать значение из списка». 
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Будет отображено окно «Лабораторные исследования». Выберите 

необходимое значение через поиск и нажмите «Ок». 

 
Для сохранения записи нажмите на кнопку «Добавить». 

После этого запись о лабораторном исследовании будет добавлена в 

табличную часть блока. 

 
Редактирование и удаление записи о лабораторном исследовании 

тому, что было описано выше для перенесенных заболеваний. 
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Инструментальные исследования 

Поле «Дата исследования» заполняется вручную или с помощью 

календаря. Поле «Заключение» заполняется из выпадающего списка.  

Для заполнения поля «Инструментальные исследования» нажмите на 

кнопку «Выбрать значение из списка». 

 
Будет открыто окно «Инструментальные исследования». Выберите 

необходимое значение через поиск и нажмите «Ок». 
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Осмотры врачей и заключение 

Поле «Дата осмотра» заполняется вручную или с помощью календаря. 

Поля «Врач» и «Заключение» заполняются из выпадающего списка. 

Аналогичные поля необходимо заполнить для всех врачей. 

 
Если необходимо добавить врача, то воспользуйтесь кнопкой «+» в 

правой части окна. 

 
Будет открыто окно «Добавить запись». Заполните все поля и 

нажмите «Добавить» 
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Далее необходимо заполнить поля «Врач» и «Заключение» из 

выпадающего списка. 

 

Сохранение 

Для сохранения справки после заполнения всех блоков необходимо 

нажать на кнопку «Сохранить». 

 
Созданная справка будет отображена в табличной части журнала 

«Справки». 
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Редактирование справки 

Для редактирования справки, выберите справку из списка одним 

кликом и нажмите на кнопку «Редактировать» 

 
Будет открыто окно редактирования справки. Изменение физического 

лица в окне недоступно. После редактирования справки, нажмите на 

кнопку «Сохранить» 
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Удаление справки 

Для удаления справки, выберите справку из списка одним кликом и 

нажмите на кнопку «Удалить» 

 
В открывшемся окне нажмите «Да» 
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Подпись справки и отправка в РИР.РЭМД 

Из журнала выданных справок возможно подписать справку, 

подписать и отправить в РЭМД, отправить в РЭМД. 

Подпись справки 

Чтобы подписать созданную справку, поставьте отметку напротив 

нужной записи в списке и нажмите на кнопку «Подписать». 

 
Далее необходимо выбрать криптопровайдера, нужную ЭЦП врача и 

медицинской организации, после чего в окне «Подписать» выбрать 

справку и нажать кнопку «Выполнить», после чего справка будет 

подписана. 
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Подпись справки и отправка в РИР.РЭМД 

Чтобы подписать созданную справку и автоматически отправить в 

РИР.РЭМД, поставьте отметку напротив нужной записи в списке и 

нажмите на кнопку «Подписать и отправить». 

 
Далее необходимо выбрать криптопровайдера, нужную ЭЦП врача и 

медицинской организации, после чего в окне «Подписать» выбрать 

справку и нажать кнопку «Выполнить», после чего справка будет 

подписана и автоматически отправлена в РИР.РЭМД. 
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Отправка в РИР.РЭМД 

Если справка была подписана, но не отправлена в РИР.РЭМД 

автоматически, поставьте отметку напротив нужной записи в списке и 

нажмите на кнопку «Отправить в РИР.РЭМД». 

 
В открывшемся окне выберите справку и нажмите кнопку 

«Выполнить», после чего справка будет отправлена в РИР.РЭМД. 
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Убрать подписи 

Чтобы убрать подписи с подписанной справки, поставьте отметку 

напротив нужной записи в списке и нажмите на кнопку «Убрать 

подписи». Снять подписи возможно только для неотправленного 

документа. 

 
Будет открыто новое окно «Убрать подписи».  

Выберите запись одним кликом и нажмите на кнопку «Выполнить». 

 
Таким образом будут сняты подписи с выбранного документа и статус 

справки изменится на «Создана». 
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Печать справки 

Для печати справки выделите справку и нажмите кнопку «Печать» 

 
Откроется вкладка предпросмотра документа. Из данной вкладки 

можно осуществить экспорт и печать, а также увеличить или уменьшить 

масштаб используя соответствующий ползунок в правой нижней части 

экрана. 
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Экспорт журнала 

Журнал справок возможно экспортировать в формат CSV. Для этого 

необходимо сформировать журнал и нажать на кнопку «Экспортировать 

данные». 

 
Откроется окно сохранения, в котором будет предложено присвоить 

имя файлу и место, куда его сохранить. Укажите нужные данные и 

нажмите на кнопку «Сохранить».  

 


